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1. IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia PERIODO LETIVO: 1° Semestre -2022 TURMA 1
DISCIPLINA PLANEJAMENTO DE ARQUIVOS SIGLA: IHQO37

CARGA HORARIA 60 CREDITOS: 4

TEORICA: 60 PRATICA: PRE-REQUISITO: 'HQO33 - ORGANIZACAO E

PLANEJAMENTO EM ARQUIVOS

PROFESSOR(ES):
ALEXANDRE DE SOUZA COSTA-Responsavel

EMAIL(S)

Horéario das aulas tedricas Horério das aulas Préaticas Horério e local de atendimento de

Sexta-feira - 18:00/22:00 alunos
Quinta-feira - 15:00/18:00;WhatsApp

Enderec¢o da Sala Virtual: (Classroom, Moodle ou outro)
https://meet.google.com/ohb-bsxy-yhk

2. EMENTA (conforme o PPC do curso)

Estudo da estrutura e fung6es das organizagGes dos setores publicos e privados. Abordagem da organizagéo politico-administrativa
das instituicbes. Estudo da gestdo de projetos e processos com vistas ao planejamento de Arquivo. Capacidade de elaboracéo e
implantacdo de Projetos de organizagdo de Arquivos.

3. OBJETIVOS

3.1 GERAL (conforme o PPC do curso)

Possibilitar o conhecimento das estruturas organizacionais e dos ambientes administrativos. Propiciar a realizacdo de situagfes
praticas de diagndsticos; capacitar para a elaboracdo de um projeto de organizagdo de arquivo.

3.2 ESPECIFICOS (se houver)

4. CONTEUDO PROGRAMATICO/CRONOGRAMA

Aulas .
Datas i Contetdo Professor
Carga Tipo (T,P)*
21/10/2022 4 Teérica  ~Presentacdo dadisciplina, dos alunose do | ey ANDRE DE SOUZA COSTA
professor
28/10/2022 4 Tedrica  Definicdo de Planejamento de Arquivos ALEXANDRE DE SOUZA COSTA
04/11/2022 4 Tedrica  Politicas para o Planejamento de Arquivos ALEXANDRE DE SOUZA COSTA
11/11/2022 4 Teérica  /'nalise paraimplementacdo de um Arquivo ey ANDRE DE SOUZA COSTA
18/11/2022 4 Teorica  OS RISCOS, 0s objetivos e os planos para o ALEXANDRE DE SOUZA COSTA
Planejamento de Arquivos
Os recursos, a formacéo e a capacitagéo de
25/11/2022 4 Tedrica  pessoas no Planejamento de Arquivos ALEXANDRE DE SOUZA COSTA
02/12/2022 4 Teérica O Controles para o Planejamento de Arquivos | ey A\DRE DE SOUZA COSTA

09/12/2022 4 Tedrica Prova. Assincrona ALEXANDRE DE SOUZA COSTA



As TICS no contexto do Planejamento de

16/12/2022 4 Tetrica ; ALEXANDRE DE SOUZA COSTA
Arquivos

23/12/2022 4 Toifen O MERSHTE N GONIED 60 FEMERMEND €2 1y oy 5z SeUza Gosm
Arquivos

06/01/2023 4 Tedrica O que sdo Instituicdes Arquivisticas? ALEXANDRE DE SOUZA COSTA

13/01/2023 4 Tedrica  Palestra do Arquivista como Gestor ALEXANDRE DE SOUZA COSTA

20/01/2023 4 Teérica  A\VAuivo Publico x Arquivo de empresa privada  ,, £y ANDRE DE SOUZA COSTA

27/01/2023 4 Tefen o OPOEDED GUNTEETEND W [HEMSRTEND 0y =nnprE e seums CosTa
Arquivos

03/02/2023 4 Tedrica  Trabalho em Grupo. Atividade Assincrona ALEXANDRE DE SOUZA COSTA

*Aula tedrica ou pratica
**Em caso de disciplinas compartilhadas

5. PROCEDIMENTOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Discussao de textos em ambiente virtual com a participacdo dos alunos, atividades e exercicios praticos, producdo de resenhas e
demais acdes concernentes a disciplina, caso haja necessidade, no decorrer das aulas. Encontros SINCRONOS e ASSINCRONOS,
conforme plano de aula.

6. PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

A avaliacéo serd feita através da observacéo na participagdo do discente em ambiente virtual (sincrona e assincrona) e das entregas
das atividades teoéricas e praticas

MF = (MEEx2) + PF
Legenda: 3

MF: Média Final

MEE: Média dos Exercicios Escolares

Conforme RESOLUGAO N° 023/2017 - CONSEPE - "Art. 10 - O discente que obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia e Média dos Exercicios Escolares (MEE) igual ou superior a 8,0 (oito virgula zero) sera considerado aprovado na disciplina e
dispensado da prova final (PF), resguardado o direito de realiza-la."

7. REFERENCIAS (conforme PPC do Curso, e o disposto no Inciso IV, Art. 13, da Resolugdo n°® 020/2019, de
16/12/2019)

7.1 BASICA (no méaximo de 03 indicagdes)

CHIAVENATO, |. Teoria geral da administracdo. 7. ed. Sdo Paulo: Campus, 2003.

CORDEIRO, J. V. B. de M. ReflexBes sobre a Gestdo da Qualidade Total: fim de mais um modismo ou incorpora¢do do conceito por
meio de novas ferramentas de gestdo? Revista da FAE, Curitiba, v.7, n.1, p.19-33, jan./jun. 2004. Disponivel em:
http://jetaconsul.dominiotemporario.com/doc/Reflexoes_sobre_a_Gestao_da_Qualidade_Total.pdf Acesso em: 29 jul 2019
SCHWIND, R. W. Organiza¢do Administrativa. Empresas estatais e empresas publico-privadas: novos desafios da atuacao
empresarial do estado. Revista de Direito Administrativo Contemporaneo, Sdo Paulo, v. 22 s/n, p. 1-18, 2016. Disponivel em:
http://mww.mpsp.mp.br/portal/page/portal/documentacao_e_divulgacao/doc_biblioteca/bibli_servicos_produtos/bibli_boletim/bibli_bol_2
006/RDAdmCont_n.22.09.PDF Acesso em: 29 jul 2019.

7.2 COMPLEMENTAR (ho maximo de 05 indicag6es)

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; MACHADO, Helena Correa. Como implantar arquivos publicos municipais. S&o Paulo: Imprensa
Oficial, 1999. (Projeto Como Fazer; 3).

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ). Recomendagfes para a construgdo de arquivos. Arquivo Nacional: Rio de
Janeiro, 2000.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucgas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologia e praticas. 22. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2005.

SCHELLENBERG, Theodore. Roosevelt. Arquivos modernos: principios e técnicas. Pref. H. L. White, José Hondrio Rodrigues. Trad.
Nilza Teixeira Soares. 6. ed. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio Vargas, 2006.

TESSITORE, V. Como implantar centros de documentacao. Sdo Paulo: Arquivo de Estado/Imprensa Oficial do Estado, 2003. (Projeto
Como Fazer; 9).

DATA DA APROVAGAO DO COLEGIADO DO CURSO: 26/09/2022
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&Assinptura

Eletronica )

) Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE DE SOUZA COSTA, Docente, em 27/10/2022, as
13:52, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de

outubro de 2015.

r

Eletronica J

) Documento assinado eletronicamente por MARCELO KASAWA DA COSTA NOGUEIRA DE SIQUEIRA,

CKB | Coordenador(a) do colegiado do curso, em 10/07/2023, as 19:32, conforme horario oficial de Manaus, com
Assinatura

fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento emitido em: 17/01/2024 as 16:53:47.
Cédigo de Autenticidade do Documento: d49c6e0de5

A autenticidade deste documento devera ser confirmada em:
http://ecampus.ufam.edu.br/ecampus/autenticacaoPermanente




